DR. SYMANN

Rechtsanwaltskanzlei

Wir sind eine modeme, auf Verkehrsrecht, Versicherungsrecht und Pferderecht
spezialisierte Anwaltskanzlei im Zentrum von Reutlingen. Mit zwei Berufstriigem
und einem engagierten Team aus aktuell finf Rechtsanwaltsfachangestellten suchen
wir zum nichstméglichen Zeitpunkt eine/n

RECHTSANWALTSFACHANGESTELLTE /N

(m/w/d) in Vollzeit zur tatkriftigen Unterstiitzung unseres Teams.

IHRE AUFGABEN:

- Eigenstiindige Unterstiitzung der Anwaltsreferate

- Verfassen von Schriftsdtzen; Korrespondenz mit Mandanten, Gerichten und Dienstleistern
- Aktenfihrung, Fristen- und Terminmanagement

- Abwechslungsreiche organisatorische Aufgaben im Kanzleiallfag

[HR PROFIL:

- Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte /r

- Berufserfahrung ist wiinschenswert, motivierte Quereinsteiger sind willkommen

- Strukturierte, selbstiindige und zuverldssige Arbeitsweise

- Ausgepriigte Teamfdhigkeit, freundliches Auftreten und gute Kommunikationsfahigkeit
- Tierliebe — unsere zwei Birohunde gehdren zum Team

WIR BIETEN:

- Ein teamorientiertes, kollegiales Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien

- Modemes Arbeitsumfeld mit digitaler Aktenfiihrung

- Selbstdndiges Arbeiten in einer hochspezialisierten Kanzlei

- Langfristige Anstellung mit attrakfiver Vergiitung

- Weiterbildungsmaglichkeiten zur fachlichen und persénlichen Entwicklung

Interessiert? Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! Bitte senden Sie lhre Bewerbung
inklusive Lebenslauf, Zeugnissen und Ihrer Gehaltsvorstellung per E-Mail (ausschlieBlich als PDF)
an: symann@kanzlei-symann.de.




