
Wir sind eine moderne, auf Verkehrsrecht, Versicherungsrecht und Pferderecht  
spezialisierte Anwaltskanzlei im Zentrum von Reutlingen. Mit zwei Berufsträgern  
und einem engagierten Team aus aktuell fünf Rechtsanwaltsfachangestellten suchen  
wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n

RECHTSANWALTSFACHANGESTELLTE/N 
(m/w/d) in Vollzeit zur tatkräftigen Unterstützung unseres Teams.

IHRE AUFGABEN:
- Eigenständige Unterstützung der Anwaltsreferate
- Verfassen von Schriftsätzen; Korrespondenz mit Mandanten, Gerichten und Dienstleistern
- Aktenführung, Fristen- und Terminmanagement
- Abwechslungsreiche organisatorische Aufgaben im Kanzleialltag

IHR PROFIL:
- Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte/r
- Berufserfahrung ist wünschenswert, motivierte Quereinsteiger sind willkommen
- Strukturierte, selbständige und zuverlässige Arbeitsweise
- Ausgeprägte Teamfähigkeit, freundliches Auftreten und gute Kommunikationsfähigkeit
- Tierliebe – unsere zwei Bürohunde gehören zum Team

WIR BIETEN:
- Ein teamorientiertes, kollegiales Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien
- Modernes Arbeitsumfeld mit digitaler Aktenführung
- Selbständiges Arbeiten in einer hochspezialisierten Kanzlei
- Langfristige Anstellung mit attraktiver Vergütung
- Weiterbildungsmöglichkeiten zur fachlichen und persönlichen Entwicklung

Interessiert? Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! Bitte senden Sie Ihre Bewerbung  
inklusive Lebenslauf, Zeugnissen und Ihrer Gehaltsvorstellung per E-Mail (ausschließlich als PDF)  
an: symann@kanzlei-symann.de.
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